　
使用の申込み

　申請方法(抽選方式) 　●使用しようとする月の６箇月前の月の第１日曜日午前１０時に文化センターで使用申請受付可能分（約１ヶ月分）の申請受付を行います。

　　　　　　　　　　　※１月の申請（７月使用分）に限り，第１日曜日が休館日となる場合には，第２日曜日を申請受付日とします。）

　　　　　　　　　　●ただし，申請可能な日のうち，上記の使用申請受付後においてなお利用が決定していない日については，使用希望日の前日まで受付できます。

　　　　　　　　　　●月をまたぐ使用の時は，初日がかかる月の申請受付とします。

●申請者が団体である場合は，１団体につき代表者１名が出席してください。

　　　　　　　　　　●抽選に先立って『利用希望書』に記入していただき，希望日が重なっているところでは，話し合いをしていただきます。

　　　　　　　　　　●希望日が重なり，話し合いをしても決定しない場合は，抽選とします。

　　　　　　　　　　●希望が１件しか出ていないところは，そのまま決定とします。

　　　　　　　　　　●利用日が決定した申請者には，その場で『使用許可願』を提出していただきます。

　　　　　　　　　　●電話や口頭による申込みはできません。

　使用時間　　●展示時間は，午前８時３０分から午後５時１５分まで。

　　　　　　　　　　●準備又は，片付けを行う場合に限り，午後９時まで使用できます。なお，午後９時には退館できるようにしてください。日曜日に限り，午後５時までの使用となります。

使用期間　　●引き続き利用できるのは火曜日から日曜日までの６日間です。ただし，特別の事由がある場合，翌週の６日間を限度として延長することができます。

　　　　　　　　　●同一使用者の年間使用回数は，２回以内とします。

休館日　　●毎週月曜日

　　　　　　　　　　１２月２９日から翌年１月３日まで。

使用者　　●市内に在住，在勤，在学されている方。

使用料　　●スポットライト使用料として１日530円。会場使用料は無料です。
使用の許可　　●使用許可願の決裁をもって許可とします。ただし，不許可の場合はその旨を通知し

　　　　　　　　　　ます。

使用許可の取消　　●次の場合は，使用許可の取消，または使用の制限，停止若しくは退館いただくことがあります。

○市民ギャラリーの使用要領，使用条件に違反した場合。

○使用許可を受けるときに不正の手段を用いた場合。

○要領に定める制限事項に該当することが判明した場合。

使用をやめるとき　　●使用者の都合で使用を取りやめる場合，使用についての変更等が生じた場合は，直ちに文化センター事務所へご連絡ください。

使用権の譲渡等の禁止　　●使用許可を受けた内容と異なる使用目的で使用したり，使用の権利を譲渡したり，

　　　　　　　　　　転貸することはできません。

その他　　●展示期間中の作品保護のため主催者側で管理をお願いします。なお，いかなる場合も展示品の損傷・盗難等の責任・損害の賠償は負いかねます。

●展示会等の入場料は無料としてください。
●広報そうじゃに掲載を希望される場合は３箇月前までに別紙指定用紙により
原稿を提出してください。なお，紙面等の都合により，内容を一部変更したり，掲載できないことがありますのでご了承ください。

●広報そうじゃには，開催期間の当月号にのみ掲載されます。ただし開催期間が月をまたぐ場合は，早い方の月の号に掲載されます。
使用の前に
関係官庁への届出　　●催し物の内容によっては，警察署，消防署等関係官公庁に主催者側で届出を行って

　　　　　　　　　　ください。

その他　　●ポスター，チラシ等には，使用許可願に記載した申請団体または申請者を主催者と

　　　　　　　　　　して記載してください。

　　　　　　　　　●展示に要する看板，ポスター，チラシ，消耗品，事務用品等は主催者側で用意してください。

　　　　　　　　　●看板，ポスター等の設置場所には限りがあります。また，設置場所を制限させていただくことがあります。

　　　　　　　　　●市民ギャラリーは，中央公民館北出入り口の通路を兼ねているため，通路の確保をお願いします。

　　　　　　　　　●不明な点がありましたら文化センター事務所までお問い合わせください。

使用当日
使用にあたっての注意　　●使用前，使用後は必ず文化センター事務所へご連絡ください。
　　　　　　　　　●使用時間には，会場の準備，後片付け等に要する時間を含んでいます。

　　　　　　　　　●附属設備等の持ち帰りは，かたくお断りします。

　　　　　　　　　●係員の承認を得ないで壁，柱，周辺樹木等に張り紙をしたり，くぎを打ったりすることはできません。

　　　　　　　　　●会場内での飲酒はできません。
　　　　　　　　　●ごみは各自でお持ち帰りください。中央公民館内のごみ箱は自動販売機の飲料専用ですので，それ以外のごみを捨てないようお願いします。

　損害賠償　　●会場内の施設，附属設備，器具類をき損または減失したときは損害の賠償をしてい

　　　　　　　　　　　ただきます。

その他　　●文化センター敷地内での物品の販売等，その他営業行為，宗教活動は禁止されてい

　　　　　　　　　　　ます。

使用後
　　●使用が終わりましたら，施設及び設備その他を原状に復旧してください。
　　　　　　　　　●ポスター等は直ちに撤去してください。


〒719-1131　総社市中央三丁目１－１０２

　　　　　　　　　総社市総合文化センター

　　　　　　Tel：0866（92）3491　　Fax：0866（92）3492
市民ギャラリー　利用時の注意
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