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入 札 説 明 書 

 令和８年３月５日付けで公告した総社市庁舎設備等管理業務に係る入札については，

入札公告に定める事項及びその他関係法令に定める事項のほか，この入札説明書による

ものとする。 

 なお，入札に参加する者は，下記事項を熟知のうえ入札しなければならない。 

１ 入札に付する事項 

（１） 件 名   総社市庁舎設備等管理業務 

（２） 業務内容   庁舎の建築設備，電気設備，機械設備，建築物環境衛生の管理 

及び機械警備業務 

（３） 履行期間   令和８年４月１日から令和９年３月３１日まで 

（４） 履行場所   総社市中央一丁目１番１号（総社市役所） 

           総社市中央一丁目１番１号（総社市役所 旧西庁舎） 

（５） 概 要   仕様書（別添１）のとおり 

（６） 入札方式   事後審査型条件付き一般競争入札 

           ※ 落札候補者決定後，落札候補者からの確認申請に基づき， 

            落札決定のための資格確認及び審査を行う。 

２ 入札に参加する者に必要な資格 

次の要件をすべて満たす者とする。 

（１） この公告日において，本社若しくは本店又は支社，支店若しくは営業所（以下

「営業所等」という。）のいずれかが岡山県の建築物環境衛生総合管理業に登録

されていること。 

（２） 過去２箇年の間に国又は地方公共団体と種類及び規模において同等以上の契 

約の実績が複数あること。 

（３） 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当し

ない者であること。 

（４） 破産法（平成１６年法律第７５号）第１８条第１項若しくは第１９条の規定

に基づく破産の申立て，会社更生法（平成１４年法律第１５４号）第１７条の

規定に基づく更生手続開始の申立て又は民事再生法（平成１１年法律第２２５

号）第２１条第１項の規定に基づく再生手続開始の申立てがなされていない者

であること。ただし，会社更生法の規定に基づく更生手続開始の申立て又は民

事再生法の規定に基づく再生手続開始の申立てがなされた者であっても，手続

開始の決定後，入札参加資格の再審査を受けた者についてはこの限りでない。 

（５） 参加申請書提出から落札者が決定する日までの間において，法令の規定によ

る営業停止処分又は総社市建設工事等請負その他の契約に係る指名停止等措置

要領に基づく指名停止を受けていない者であること。 

（６） 国税，都道府県税及び市税を滞納していない者であること。 

（７） 本入札に係る入札参加資格申請を行い，参加資格があると認められた者であ

ること。 
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３ 問い合わせ先 

〒７１９－１１９２ 

岡山県総社市中央一丁目１番１号 

総社市総務部財産管理課（総社市役所 ６階） 

電話：０８６６－９２－８２２７（直通）  

ＦＡＸ：０８６６－９２－８２８２ 

E メール：zaisankanri@city.soja.okayama.jp 

４ 入札参加資格申請の手続き 

入札に参加を希望する者は，次に掲げる書類を提出しなければならない。 

提出期限までにこれらの書類を提出しない者又は入札参加資格がないと認められた者

は，入札に参加することができない。 

（１） 提出書類 

① 事後審査型条件付き一般競争入札参加申請書【様式１】 

② 委任状（契約権限を委任する支店，営業所がある場合）【様式２】 

③ 返信用封筒（参加申込書を郵送する場合（切手を貼付すること）） 

 （２）  申請書等の交付 

令和８年３月５日（木）以降，総社市ホームページからダウンロード 

し，取得すること。 

（３）  提出期限   

令和８年３月１８日（水）１７時まで（必着） 

（持参する場合，土・日曜日を除く午前８時３０分から午後５時まで） 

（４） 提出場所   

「上記３」まで 

（５） 提出方法   

持参又は郵送（一般書留郵便又は簡易書留郵便に限る）すること。 

（６） 書類の作成等にかかる費用は申請者の負担とする。 

（７） 提出された書類は返却しない。 

（８） 提出期限以降における参加申請書等の差し替え及び再提出は認めない。 

５ 仕様書等に関する質問及び回答 

（１） 質問方法   仕様書等に関する質問がある場合は「仕様等に関する質問書

【様式３】」を持参，Ｅメール又はファクシミリにより「上

記３」に提出すること。なお，送信後，電話連絡を行うこと。 

（２） 質問期限   令和８年３月１１日（水）１７時 

（３） 質問回答   令和８年３月１３日（金）１７時までに総社市ホームぺージ

に掲載する。なお，この回答をもって入札説明書，仕様書等

の補足，追加とする。 

６ 入札の実施日時及び実施場所 

（１） 実施日時   令和８年３月２３日（月）１３時３０分 

（２） 実施場所   総社市中央一丁目１番１号 

総社市役所 ３階 会議室３０４ 
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７ 入札に関する事項 

（１） 入札当日持参するもの 

         ①  事後審査型条件付き一般競争入札参加申請書の写し 

（総社市の受付印を押印したもの） 

② 入札書【様式４】※本書に添付の様式を用いること。 

③ 委任状【様式５】 

        ※入札に代理人が出席する場合提出すること。 

④ 印鑑 

  本人（代表者）が参加する場合 印鑑登録印（実印） 

  代理人が出席する場合      委任状に押印した代理人と同じ印鑑 

⑤ 筆記用具 

⑥ 本書（入札説明書） 

（２） 入札書の記入方法 

① 入札書は【様式４】によること。 

② 入札金額は日本国通貨とすること。 

③ 入札書へは総額を記載すること。 

④ 入札者は，消費税に係る課税事業者であるか，免税業者であるかを問 

わず，見積った１か月あたりの契約希望金額の１１０分の１００に相当 

する金額を入札書に記載すること。（消費税及び地方消費税等抜きの金額 

を記載） 

⑤ 落札にあたっては，入札書に記載された金額に当該金額の１００分の 

１０に相当する額を加算した金額をもって落札価格とする。（この場合１ 

円未満の端数があるときは，その端数を切り捨てた金額とする。） 

 （３） 入札に代理人が出席する場合は，委任状【様式５】に必要事項を記入，押印 

のうえ入札開始前に提出すること。なお，受任者欄は，個人の住所及び氏名を 

記入し，押印すること。 

 （４） 入札箱への直接入札とする。（郵送不可） 

（５） 入札の回数は原則２回までとする。 

（６） 入札時刻に入札会場に入室していない者は遅刻とし，入札への参加は認めな

い。 

（７） 開札は，入札後直ちに入札者立会いのもとで行うものとする。 

（８） 入札参加資格を有する入札参加者が１者に満たない場合は，入札及び開札を

中止する。なお，入札参加者の事前公表は行わない。 

（９） 入札者が相連合し，又は不穏の挙動等をする等の場合で，競争入札を公正に

執行することができない状態にあるときは，入札を延期し，又はこれを中止す

ることがある。  

（１０） 天災その他やむを得ない理由により入札又は開札を行うことができないとき

はこれを中止する。その際に被った損害は入札者の負担とする。 

８ 入札の辞退について 

入札参加申請手続後，入札を辞退しようとするときは入札辞退届【様式６】を令

和８年３月１９日（木）１７時（必着）までに「上記３」まで持参又は郵送（一般書

留郵便又は簡易書留郵便に限る。）すること。（持参する場合，土・日曜日を除く８

時３０分から１７時まで） 
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９ 入札保証金 

免除とする。 

 

10 入札の無効 

次のいずれかに該当する入札は無効とする。 

（１） 入札に参加する資格のない者がしたとき。 

（２） 入札書に記名押印その他必要な記載事項がないとき。 

（３） 入札書の記載事項中，入札金額その他重要な事項が不明瞭なとき。 

（４） 入札書の記載金額を加除訂正したとき。 

（５） 同一入札において他の代理人を兼ねた，又は２通以上の入札書を提出したと

き。 

（６） 入札に際し不正な行為があったと認められるとき。 

（７） その他入札に関する条件に違反したとき。 

11 落札候補者の決定 

（１） 有効な入札書を提出した者であって，予定価格の制限の範囲内で最低の価格

をもって入札をした者を落札候補者とする。 

（２） 落札となるべき価格と同一価格の入札をした者が２者以上あるときは，くじ

により落札候補者を決定するものとする。 

12 確認申請及び事後審査等に関する事項 

（１） 落札候補者決定後，落札候補者からの確認申請に基づき，落札者決定のため

の資格確認及び審査を行う。 

（２）  申請書等の交付 

令和８年３月２３日（月）以降，総社市ホームページからダウンロード 

し，取得すること。 

（３） 提出書類 

① 事後審査型条件付き一般競争入札参加資格確認申請書【様式７】 

② 誓約書【様式８】  

③ 業務実績経歴書【様式９】 

④ 登記簿謄本（写し不可） 

⑤ 国税に滞納がないことの証明書（直近１年，写し可） 

   ⑥ 都道府県税に滞納がないことの証明書（直近１年，写し可） 

     ⑦ 市税に滞納がないことの証明書（直近１年，写し可） 

⑧ 印鑑登録証明書 

⑨ 財務諸表（直近のもの１年分の決算時における損益計算書，賃借対照表） 

      なお，④から⑧のついては令和８年１月１日以降に発行されたものを提出 

     すること。 

 （４） 提出先 

「上記３」まで持参のうえ提出すること。 

 （５） 提出期限 

     提出を指示した翌日から起算して２日以内（閉庁日を除く。） 

     提出は，８時３０分から１７時までに行うこと。 
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     ※ 期限までに提出されないときは，当該落札候補者のした入札は無効と 

し，次順位の者を落札候補者とする。 

（６） 落札決定 

    審査の結果，落札候補者が当該入札参加資格要件を満たしている場合には， 

落札決定とする。 

 （７） 入札参加資格を有していないと認めたものに対する理由の説明 

     入札参加資格を有していない旨の通知を受けた者は，総社市長に対して，次 

のとおり書面によって，その理由の説明を求めることができる。 

     ① 提出期限 

       通知を受けた日から起算して２日以内（閉庁日を除く。） 

     ② 提出方法 

       書面（自由様式）を持参すること。 

       提出は，８時３０分から１７時までに行うこと。 

     ③ 提出先 

       「上記３」まで 

     ④ 回答方法 

       説明を求めた者に対して書面により回答する。 

（８） 書類の作成等にかかる費用は申請者の負担とする。 

（９） 提出された書類は返却しない。 

（１０） 提出後における提出書類の差し替え及び再提出は認めない。 

13 入札結果の公表 

（１） 落札候補者決定後，開札場所において，落札候補者の商号又は名称及び落札

金額を発表する。 

（２） 落札決定後の翌日までに，落札者名，落札金額及び入札参加者全員の商号又

は名称並びに入札金額を総社市ホームページにて公表する。 

  ※  落札金額とは，入札金額に消費税及び地方消費税の額を加えた額（円未満 

の端数があるときは，その端数を切り捨てた額）をいう。 

（３） 落札者が契約締結までに入札参加条件を満たさなくなったときは，落札者と

しての権利を失うものとする。 

14 契約保証金 

免除とする。 

15 契約書の作成等 

（１） 落札者は，落札決定した日から１０日以内に契約書の作成等をし，契約を締

結しなければならない。 

（２） 落札者が指定の期日までに契約書を取り交わさないときは，落札の決定を取

り消す。 

（３） 契約書は２通作成し，本市及び落札者がそれぞれ各１通を保有する。 

（４） 契約書の作成に要する費用はすべて落札者の負担とする。 

（５） 本契約は，本市が落札者とともに契約書に記名押印しなければ確定しないも

のとする。 
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16 その他 

（１） この入札に係る費用は，すべて入札参加者の負担とする。 

（２） 提出された申請書等は返却しないものとし，特に必要と認められる場合を除

き，提出期限以降の差替え及び訂正等は認めない。 

（３） 入札者又は申込者は，開札後，入札案内及び関係法令等の入札条件の不知又

は内容の不明を理由とした異議申し立てをすることはできない。 

（４） 入札及び契約手続きにおいては，日本語及び日本国通貨を使用する。 

（５） 総社市契約規則については，総社市ホームページ「条例・規則」検索システ

ムにおいて閲覧することができる。 

（６） 令和８年３月１９日までに，市議会において本業務に係る令和８年度当初予

算の議決が得られないとき，又はその予算執行の承認が得られないときは本入

札を中止します。 

 

◎添付資料 

 別添１ 仕様書 

 別添２ 総社市役所庁舎竣工図（建築，電気設備，機械設備） 

 別添３ 総社市役所西庁舎平面図 

 別添４ 契約書（案） 


