
 

事業所報告書 

 

   令和   年  月  日 

総 社 市 長  様 

住所又は所在地 

商号又は名称 

代表者の職・氏名                   印 

                           

 下記のとおり報告します。なお，内容に虚偽がないことを誓約します。 

記 

 

本店・支店等の営業状況 

名称 

 

 

営業日・時間 

 

 午前  時   分  から  午後    時    分  まで  定休日         曜日 

営業等の状況 １ 看板（社名）の設置 

  □設置していない    □設置している 

２ 建設業法に定める許可標識の設置（建設工事に登録する者のみ） 

□設置していない    □設置している 

３ 電話番号の公表 

  □公表していない    □公表している（□電話番号案内，□ハローページ掲載， 

□タウンページ掲載） 

４ 電話等への対応 

  □随時従業員が常駐して対応  □留守番電話で対応  □他の電話に転送 

５ 来客が訪問してきた場合の対応 

  □随時従業員が常駐して対応  □連絡先等案内看板を設置して対応  □対応しない 

６ 出勤簿，タイムレコーダー等の出勤状況把握 

  □講じていない  □出勤簿あり  □タイムレコーダーあり 

７ 営業に関する帳簿等の設置状況 

  □設置していない  □設置している 

８ パソコンの設置（インターネット接続しているもの） 

  □設置していない  □設置している 

 ※この報告書に基づき訪問調査を実施する場合があります。 

 ※訪問調査により，営業実態がない等の総社市指定業者として不適正であると認められた場合，また虚偽記載が発覚

した場合は，総社市指名停止基準に基づいて，指名停止等になる場合があります。 


